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DETALLE ELABORO REVISO Vo. Bo - RESPONSABLE APROBO 

DEPENDENCIA Planeación Planeación Planeación Gerencia General 

NOMBRE FUNCIONARIO Sonia Mavel Leal Lizeth Galvis Lizeth Galvis Jonathan Ramírez 

CARGO Asesor de Calidad Prof. Especializado Prof. Especializado Gerente 

VERSION No. 02 – CON VIGENCIA CADUCA A PARTIR DE LA PUBLICACION DE ESTA 

 
 

Lugar: BIBLIOTECA MUNICIPAL VILLETA Fecha:   15/03/2023 Hora Inicio: 9:30am 

Tema: presentación de la docente de Artes Municipio de Utica. Hora Final: 11:00m 

AREA:  Gerencial            Administrativa          Misional             Cual:  
 

1. Objetivo. (Porque se realiza) 

Realizar la presentación del de los formadores del IDECUT Frente a la coordinación de cultura Utica entidad 

Municipal. 
 

 

2. Orden del día. (Propuestos) 

 

 Saludo y presentación por parte del asesor de la provincia de Gualivá el Doctor Luis Fernando 
Castiblanco Sánchez 

 Presentación de la coordinadora de cultura y deportes del Municipio de Utica, señora Sindy 
Ballesteros  

 Presentación de los formadores de Artística y Danzas.Lic, Yanira Vivas y el Lic, Jhon 
Alexander calderón 

 Lectura de las 10 obligaciones contractuales de los docentes. 

 Observaciones por parte de asesor Municipal frente a la entrega del cumplimiento de la muestra 
artística en una fecha especial de evento del Municipio. 

 Cumplir con la mayor responsabilidad frente al Municipio. 
 

3. Desarrollo. 

 Siendo las 09:30 am se da inicio a la reunión de manera virtual en la Biblioteca Municipal del 
Municipio de Villeta, con el asesor de la provincia de Gualivá el Doctor Luis Fernando 
Castiblanco Sánchez, La coordinadora de cultura y turismo del Municipio de Utica Sindy 
ballesteros la docente del IDECUT Yanira Vivas Rivera con el fin de realizar la presentación de 
la Docente que estarán ejecutando su proyecto en este Municipio. 

 Se tratan los siguientes temas se da la lectura a las 10 obligaciones contractuales y se aclara 
por parte del asesor territorial las dudas que se tienen haciendo claridad de cuáles son las 
obligaciones del docente y cuáles son las responsabilidades del Municipio,  

 El asesor recomienda al Municipio organizar los temas del suministro de los materiales Lúdicos 
y pedagógicos requeridos para el correcto funcionamiento de la escuela de artes. 

 Se acuerda la realización de una segunda Reunión para el día 16  de marzo 2023 de manera 
presencial en el despacho de la alcaldía de utica con la Doctora Sindy Ballesteros para acordar 
inscripciones, sitios de trabajo, horario, Material de trabajo. 
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 EVIDENCIAS 
 

  
 

           

4. Compromisos 

No. DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

1 El asesor de la provincia de Gualivá se 
compromete hacer seguimiento al buen 
funcionamiento de proyecto.  

 

Doctor Luis Fernando 
Castiblanco Sánchez 

15/03/2023 

2 El Municipio se compromete prestar el lugar 
donde se dictarán las clases. 

Sindy Ballesteros 15/03/2023 

 

 

3 

El municipio se compromete en aportar el 
material de papelería y didáctico para las 
manualidades que se realizaran con los niños. 

Sindy Ballesteros 15/03/2023 

4 La docente se compromete a cumplir con los 
horarios establecidos. 

Instructora idecut Yanira vivas 15/03/2023 

5    

6    
/ 

5.  Anexos 

TIPO O DESCRIPCION QUIEN ENTREGA 

ENTREGA PLAN PEDAGOGICO Yanira vivas 

COPIA DE CONTRATO Yanira vivas 
 

6. Observaciones 
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7. Participantes que aprueban el acta  

NOMBRE CARGO AREA O EMPRESA FIRMA 

 LUIS 
FERNANDO 

CASTIBLANCO 
SÁNCHEZ 

DOCTOR 
ASESOR DE LA 
PROVINCIA DE 

GUALIVÁ 

IDECUT 

 

 SINDY 
BALLESTEROS 

COORDINADORA 
DE CULTURA 

ALCALDIA 
MUNIPAL UTICA 

 
 YANIRA VIVAS 

RIVERA 
DOCENTE DE 

ARTES 
IDECUT 
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